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COMUNE DI RIETI™ 3 iz 200

Settore Risorse Umane — Servizio Personale

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI
DIRIGENTE AMMINISTRATIVO PER IL SETTORE AFFARI GENERALI - VICE
SEGRETERIA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DELL’AREA FUNZIONI
LOCALL

COMUNICAZIONI - POSTICIPO CALENDARIO D’ESAME

Con riferimento all’avviso di cui all’oggetto, approvato con determinazione dirigenziale n. 2116 del
17.11.2020 si comunica che, come previsto dall’art. 4 dello stesso, essendo pervenute un numero di
domande di partecipazione superiori a trenta , la selezione sara preceduta dalla prova preselettiva.

Tutti 1 candidati che hanno presentato la domanda di partecipazione saranno ammessi con riserva
alla preselezione e comunque il giorno 07.12.2020 sard pubblicato nella sezione Bandi
concorsi/gare dell’ Albo Pretorio, ["elenco degli stessi.

A parziale modifica dell’articolo 8 “Calendario delle prove d’esame” si comunica il posticipo delle
date delle prove della selezione, come di seguito descritto:

- PROVA PRESELETTIVA: 14.12.2020 ore 9:30

- ELENCO AMMESSI/ESCLUSI ALLA PRIMA PROVA SCRITTA: 15.12.2020

- PRIMA PROVA SCRITTA: 16.12.2020 ore 9:30

-  ELENCO AMMESSEESCLUSI ALLA SECONDA PROVA SCRITTA: 18.12.2020
- SECONDA PROVA SCRITTA: 21.12.2020 ore 9:30

- PROVA ORALE: 29.12.2020 ore 9:30

Alla luce dell’attuale emergenza sanitaria in corso e secondo quanto stabilito dall’art. 12 del
predetto avviso e nel punto 3) della determinazione dirigenziale n. 2116 del 17.11.2020, la prova
preselettiva e le due prove scritte si svolgeranno da remoto secondo le indicazioni allegate al
presente avviso.

La prova orale si svolgera presso la sala riunioni del Comune di Rieti ~ Piazza Vittorio Emanuele II,
nel rispetto delle misure di prevenzione del contagio Covid-19.
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FOGLIO ISTRUZIONI PROVE DIGITALI

Le prove scrittedel concorso si svolgeranno da remoto assicurando la pubblicita delle prove,
Fidentificazione dei candidati, la sicurezza e la tracciabilitd delle comunicazioni, nonché 'anonimato

degli elaborati,

1. AVVERTENZE GENERALI

Non configurare correttamente la propria postazione di lavoro o la perdita di connessione
durante lo svolgimento delle prove, in assenza di eventi eccezionali non imputabili al
candidato e/o debitamente documentabili, comportera Pesclusione dalla selezione.

In particolare, si ricorda che il candidato;

» dovrz utilizzare per lo svolgimento delle prove,una stanza che abbia un'unica porta d'accesso,
che sia silenziosa, priva di altre persone e correttamente illuminata e deve essere in possesso
della strumentazione tecnica di cui al successivo punto 2.

» dovra allestire la stanza ed avere i dispositivi come indicato nel presente documento;

» dovrz avere a disposizione un documento di identita con fotografia;

« non poira utilizzare dispositivi elettronici diversi da quelli indicati nel presente documento;
o sul PO dovrd avere attivo solo il browser Google Chrome;

o il PCdovra essere collegato alla rete elettrica;

» dovra collegare il suo dispositivo mobile alla rete wifi di casa e selezionare la modalita “aereo”
al fine di non ricevere telefonate;

« dovra mantenere la videocamera (preferibiimente queila posteriore) ed il microfono del
dispositivo mobile attivi;

« non potra utilizzare pubblicazioni, appunti e manoscritti:

» dovra assicurarsi che il suo dispositivo mobile abbia il 100% di carica e che sia collegato alla
presa di corrente,

+ dovrz silenziare le notifiche e |a suoneria del suo dispositivo mobile;
« non polra acquisire, riprodurre o diffondere i contenuti delle prove (sue ed altrui) in alcuna forma.

La Commissione Esaminatrice verifichera il rispetto delle regole ed in caso di anomalie e/o di
irregolarita procedera all’esclusione del candidato.

Le anomalie e/o le irregolarita imputabili al candidato, accertate anche successivamente allo
svolgimento delle prove, costituiranno causa di esclusione dal concorso.
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2. STRUMENTAZIONE TECNICA E CONFIGURAZIONE STANZA

Il candidato deve avere a disposizionetutti i seguenti dispositivi e risorse:

= un computer, fisso o poriatile, coliegaio alla rete sletirics ¢ connesso a internat che:

v

(\

SANENRN

abbia un processore Intel (per esempio Dual core Intel i3, i5, i7 o superiore) oppure AMD
equivalente (per esempio RYZEcceN 3, 5, 7o superiore), e 4 almeno GB di RAM (verificare
nelfle informazioni di sistema del PC);
abbia disattivato I'antivirus, sospeso gli aggiornamenti automatici di sistema ed abbia attivo
solo il browser Google Chrome;
abbia installato uno dei seguenti sistemi operativi:

o > Windows 7 o versioni successive;

o »MacOS X 10.13 o versioni successive;
abbia un monitor con una risoluzione di almeno 1024x768 o superiore (verificare nelle
impostazioni schermo);
abbia la webcam attiva;
abbia 'audio attivo;
utilizzi esclusivamente il browser: Google Chrome;
abbia abilitati nel browser Javascript e cookie.

= una connessions iz rete internet stabile:

v

v

avere una connessione internet adsl o connessione fibra con una banda minima di 1 Mbps (in
upload) e 1.5 Mbps (in download). Si pud verificare attraverso gli speed test utilizzabili online;
essere possibilmente ['unico utilizzatore della connessione durante lo svolgimento deile prove.

= uno smariphone o shist che:

v

abbia un sistema operativo iOS 8.0 o versioni successive, Android 5.0 o versioni successive,
Windows 10 mobile (verificare nelle informazioni di sistema del Dispositivo mobile);

sia collegato alla rete elettrica, impostato in modalita “aereo”, che sia connesso in wifi alla
stessa rete Internet a cui é coliegato il PC, che sia dotato di videocamera;

abbia installata I'applicazione Google Meet che consente I'accesso allaula virtuale:

abbia installata un'applicazione per la lettura dei Qr-code
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s sonflgurazions stanza:

v" il candidato, per lo svolgimento delle prove, dave utilizzare una stanza che abbia un'unica
porta d'accesso, che sia silenziosa, priva di altre persone e correttamente illuminata;

nan potra utilizzare pubblicazioni, appunti e manoscritti:

il candidato deve posizionare il suo dispositivo mobile su un supporto alle proprie spalie, alla
distanza di circa 80 cm con un‘angolazione rispetto alla scrivania di 45° (come da esempio
sotto riportato):

Il personal computer, lo smartphoneo il tabletdovranno essere collegati alla rete elettrica per
tutta la durata delle prove.

Il personal computer, lo smartphone o il tabletdevono essere connessi ad una linea Internet
stabile )

Non sara possibile utilizzare dispositivi elettronici diversi da quelli indicati nel presente
documento.
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3. POSTAZIONE E REGOLE DI COMPORTAMENTO

La postazione del candidato deve essere allestita in un locale in cui non siano presenti altre persone
ed il candidatodeve assicurarsi, a pena di esclusione, che non entrino altre persone nel corso delle

prove,

La porta del locale dovra essere chiusa edinquadrabile dal dispositivo mobile (smartphone o tablet)
collocato alle spalle def candidato.

It locale adibito dovra essere correttamente illuminato.

Prima dell'inizic delle prove, attraverso comunicazione riservata con il Proctor, il candidato,
utilizzando if proprio dispositivo mobile,dovra riprendere il locale per consentire al personale addetto
al controllo ed alla Commissione di verificare che non vi siano irregolarita ed interferenze di alcun

tipo.

Durante le prove il candidato non potra usare appunti, libri o note né indossare cuffie e/o auricolari,
smartwatch, ecc.

fn qualunque momento il Segretario o la Commissione potranno chiedere di muovere ia telecamera.
Sara attivo un servizio di proctoring per la rilevazione delle irregolarita.

Nel caso in cui si riscontrassero irregolarita (presenza di altri soggetti nel locale, abbandono
della postazione, spegnimento audio o video, utilizzo di apparecchiature e materiale diverso
da quello consentito ecc.) si procedera ad esclusione del candidato.

Nel corso delie prove, gli unici applicativi informaticiffinestre di lavoro che sara consentito tenere
aperti saranno quelli utili ai fini dello svolgimento delle prove (Google Chrome e casella di posta
elettronica).

In caso di comportamenti fraudolenti emersi nel corso delle prove o, in seguito a successiva verifica,
saranno adottati gli opportuni provvedimenti.
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4. COME PARTECIPARE ALLE PROVE- ACCESSO ALL’AULA VIRTUALE

Possono sostenere ie prove tutti i candidati regolarmente convocati.

Al fine di verificare Padeguatezza della sua dotazione tecnica e per meglio comprendere le
operazioni previste il giorno della prova, DEVE accedere al tutorial presente dal giorno 9 al
giorno 14 Dicembre 2020 all’indirizzo internet htios:/icomunerietiselezionidinitaliit al quale si
dovra collegare utilizzando il proprio codice fiscale.

Per sostenere le prove scritte, i candidati, nell’ora e nel giorno
previsti dall’avviso di convocazione, DEVONO collegarsi,
digitando il proprio codice fiscale, all’indirizzo internet

hitos: Jeomunerieti selezionidigitaliit utilizzando jﬁ%‘ "m%'%i} 5@{3
do ovra wm accadere alla conference di Google Me

In caso di impossibilitd a connettersi per problemi della propria linea dati (internet) | candidati
dovranno segnalare immediatamente tale impedimento all'indirizzo email
agsistenza@oomunsrietl selerionidigitali it spiegandone dettagliatamente la natura e fornendo if
recapito telefonico al quale essere eventualmente contattati.

Il candidato che omette di collegarsi all’indirizzo web hitps:ficomunarietissierionidicitaliit
nell’ora e nel giorno previsti dallavviso di convocazione e che ne ometta la tempestiva
segnalazione con le modalita indicate al capoverso precedente, sard considerato assente e
pertanto rinunciatario.

Durante il collegamento, quando espressamente richiesto, il candidato potra comunicare con il
personale addetto all'identificazione ed al controlio.r

Quando richiesto dalla Commissione, il candidato dovra:

» rispondere all'appello;

« mostrare il proprio volto attraverso la videocamera del dispositivo mobile:

» mostrare il proprio documento di identita attraverso la videocamera del dispositivo
mobile in comunicazione riservata;

» consentire di verificare eventuale presenza di apparecchiature informatiche (cuffie efo
auricolari, smartwatch, dispositivi vari ecc. )

* mostrare tutto 'ambiente circostante e la postazione di lavoro:

* posizionare il dispositivo mobile alle proprie spalle, secondo le specifiche contenute nel
presente documento, affinche la videocamera del dispositivo mobile inquadri dal retro sia la
postazione di lavoro che tutto 'ambiente circostante compresa la porta di accesso al locale.
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Finite queste operazioni preliminari avranno inizio le prove.

It candidato svolgera le prove attraverso il PC utilizzando I'apposito client a sua disposizione che non
permette di aprire altre finestre di navigazione durante lo svolgimento delle prove e blocca I'accesso
ad altre risorse del PC.

Sara compito della Commissione, anche tramite I'attivita di proctoring, verificare ia correttezza
dell'esecuzione delle prove.

A tal fine é previsto il costante monitoraggio del mantenimento delle condizioni necessarie per lo
svolgimento delle prove ed in gualsiasi momento pud essere richiesto di riprendere Pambiente
circostante e di far sentire la propria voce.

La Commissione Esaminatrice, avvalendosi del Segretario e dei proctor, potra:
+ visualizzare la stanza, ambiente fisico, dove si trova il candidato;

* visualizzare il voito del candidato;

- far posizionare correttamente il dispositivo mobile alle spalle;

* sospendere e riattivare le prove;

- verificare durante tutta 'erogazione, che videocamera e microfono del dispositivo mobile del
candidato siano sempre attivi;

* ripetere un controllo videc e audio completo della stanza;
* interrompere le prove in qualsiasi momento nel caso si riscontrino casi otentativi di illeciti;

La Commissione Esaminatrice, nel momento in cui il candidato dovesse uscire dalla stanza virtuale o
disattivare la videocamera o il microfono o riscontrare rumori non compatibili provenienti dalla stanza
fisica del candidato o altre azioni non consentite, procedera all’esclusione del candidato.

La Commissione Esaminatrice, il Segretario ed il proctor avranno a disposizione una chat sut PC per
entrare in contatto con i candidati per qualsiasi evenienza.

Affinché le prove siano considerate valide & necessario che il candidato sia connesso con i
PC ed il dispositive mobile, durante tutto lo svoigimento delie prove.

5. CONDIZION] D’USO DEL SERVIZIO

I contenuti delle prove sono di esclusiva proprieta deil’ Amministrazione comunale € non possono
essere divulgati sotto alcuna forma da parte dei candidati.

Il candidato, effettuando le prove, accetta integralmente tutte le condizioni ed i punti specificati
all'interno del presente documento.

L'utilizzo del servizio € condizionato all'accettazione, al momento del login del candidato, delle
condizioni contenute nel presente documento e nel documento “PRIVACY POLICY — INFORMATIVA
IN MATERIA Di PROTEZIONE DEI DATI PERSONALLI (ARTT. 13-14 G.D.P.R. N.2016/679)"
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6. TRATTAMENTO DEI DATI

I candidati conferiscono i propri dati direttamente aIi'Amm:mstraz;one comunale che agisce in qualita
di titolare del trattamento.

L'’Amministrazione, pertanto, provvede al trattamento dei dati personali dei candidati per o
svalgimento dei propri fini istituzionali e degli indirizzi statutari in conformita alle leggi e alle normative
vigenti.

| dati potranno inoitre essere utilizzati in forma anonima ed aggregata per fini di studio e per
pubbiicazioni statistiche.

Il candidato che ha svolto le prove non potra chiedere la cancellazione dei risultati conseguiti prima
dei termini fissati per legge.

Nel caso di candidati con disabilita 'Amministrazione trattera esclusivamente i dati anagrafici e
I'informazione circa fo stato dichiarato unicamente per 'adozione di misure idonee a garant:re
condizioni paritarie durante lo svolgimento delle prove.

E prevista la registrazione defl'aula virtuale che potra essere visionata dal titolare e dal Responsabile
del trattamento nonché dalla Commissione Esaminatrice, dal Segretario e dai proctor incaricati.

E responsabilita dei singoli candidati mettere in atto ogni accorgimento affinché la videocamera del
dispositivo mobile non inquadrino oggetti e cose presenti nelfambiente fisico in cui si svolgeranno le
prove che possano far risalire ad informazioni sui dati sensibili del candidato o dei suoi conviventi.

Le registrazioni video delle aule virtuali saranno cancellate contestualmente ailo scadere dei termini di
legge.

E vietata in qualsiasi modo, perseguibile per legge, la riproduzione efo la diffusione dei
contenuti delle prove,



PRIVACY POLICY — INFORMATIVA IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI
PERSONALKARTT. 13-14 G.D.P.R. N.2016/679)

Si tratta di una informativa che & resa anche ai degli artt. 13-14 del G.D.P.R. n.2016/679 a coloro
che interagiscono con i servizi web del presente sito per la protezione dei dati personali, accessibili
per via telematica a partire dall'indirizzo https://comunerieti.selezionidigitali.it corrispondente alia
pagina iniziale del sito.

La presente informativa & inoltre integrata da quelle comunicate agli interessati al momento della
loro partecipazione alie prove.

Oltre a quanto indicato nel testo della singola informativa specifica si assicura che tutti i trattamenti
saranno comunque improntati ai principi previsti dal GDPR, con particolare riguardo alla liceita,
correttezza e trasparenza dei trattamenti, all'utilizzo dei dati per finalitd determinate, espiicite,
legittime, in modo pertinente rispetto al trattamento, rispettando i principi di minimizzazione dei
dati, esattezza, limitazione della conservazione, integrita e riservatezza, responsabilizzazione.

IL “TITOLARE” DEL. TRATTAMENTO

A seguito della consultazione di questo sito possono essere trattati dati relativi a persone
identificate o identificabili.

I “titolare” del loro trattamento ¢ il Comune di Rieti che ha bandito |a selezione e che ha nominato
un Responsabile per la Protezione dei Dati (RPD).

IL “RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI”
A seguito della consultazione di questo sito possono essere trattati dati relativi a persone
identificate o identificabili.

Il “responsabile” del loro frattamento MERITRO S.r.I. in Via Tortona, n. 2 R a Genova nella
persona di Loredana Venturini.

"

iL. “RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI”
Il "responsabile della protezione dei dati” & Sergio Rossi con sede c/o MERITO S.ri. in Via

Tortona, n. 2 R a Genova.

FINALITA DEL TRATTAMENTO
| dati conferiti volontariamente dalf'utente potranno essere traitati esclusivamente per le seguenti
finalita: '

e registrazione, attivazione e mantenimento account;

» | dati resi anonimi sono utilizzati, anche in forma aggregata al fine di elaborare studi e

statistiche.

| dati personali verranno trattati mediante strumenti elettronici e manuali, con modalita compatibili
alle finalita dello stesso, tali da garantire ia riservatezza, la sicurezza e l'integrita dei dati.

CATEGORIE DI DATI TRATTATI

| dati di navigazione, i sistemi informatici e le procedure software preposte al funzionamento di
questo sito web acquisiscono, nel corso del loro normale esercizio, alcuni dati personali fa cui
trasmissione & implicita nell'uso dei protocolli di comunicazione di Internet.

Si tratta di informazioni che non sono raccolte per essere associate a interessati identificati, ma
che per loro stessa natura potrebbero, atiraverso elaborazioni ed associazioni con dati detenuti da
terzi, permettere di identificare gli utenti.

In questa categoria di dati rientrano gli indirizzi IP o i nomi a dominio dei computer utilizzati dagli
utenti che si connettono al sito, gli indirizzi in notazione URI (Uniform Resource Identifier) delle
risorse richieste, |'orario deila richiesta, il metodo utilizzato nel sottoporre la richiesta al server, la



dimensione del file oftenuto in risposta, il codice numerico indicante lo stato della risposta data dal
server (buon fine, errore, ecc.} ed altri parametri relativi al sistema operativo e all ambiente
informatico delf'utente.

Questi dati vengono utilizzati al solo fine di ricavare informazioni statistiche anonime sull’'uso del
sito e per controllarne il corretto funzmnamento e vengono cancellati immediatamente dopo
{'elaborazione.

| dati potrebbero essere utilizzati per 'accertamento di responsabilita in caso di ipotetici reati
informatici ai danni del sito: salva questa eventuaiita, allo stato i dati sui contatti web non
persistono per pil di sette giorni.

DIRITT! DELL'INTERESSATO

L'interessato ha diritto di chiedere al titolare del trattamento 'accesso ai dati personali e la rettifica
o la cancellazione degli stessi salvo esclusioni di legge o 1a limitazione del trattamento dei dati
personali che lo riguardano e di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei dati e
di proporre reclamo a un'autorita di controllo.

Le richieste vanno rivolte al Titolare del Trattamento.

FONTE DA CUI HANNO ORIGINE | DATI PERSONALI
| dati personali trattati hanno tutti quanti origine dall'interessato.

PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO
Non sono previsti processi decisionali automatizzati, compresa la profilazione, derivanti dali utilizzo
dei dati raccolti atiraverso la semplice navigazione dell'interessato sul sito web.

LUOGO DI TRATTAMENTO DEI DAT!

| trattamenti connessi ai servizi web di questo sito hanno luogo presso la predetta sede del Titolare
e del Responsabile sono curati solo da personale tecnico incaricato del trattamento, oppure da
eventuali incaricati di occasionali operazioni di manutenzione.

PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI PERSONALI

| dati personali raccolti attraverso la navigazione sul sitc web

hitps://comunerieti selezionidigitali.itsono conservati per un periodo strettamente necessario alla
conclusione del servizio, ad eccezione di quelli raccolti in occasione della registrazione per lo
svolgimento delle prove alle cui informative si rinvia.

COOKIES

Nessun dato personale degli utenti viene in proposito acquisito dal sito.

Non viene fatto uso di cookies per ia trasmissione di informazioni di carattere personale, né
vengono utilizzati ¢.d. cookies persistenti di alcun tipo, ovvero sistemi per if tracciamento degli
utenti.

L'uso di ¢c.d. cookies di sessione (che non vengono memorizzati in modo persistente sul computer
dell'utente e svaniscono con la chiusura del browser) & strettamente fimitato alla trasmissione di
identificativi di sessione (costituiti da numeri casuali generati dal server) necessari per consentire
I'esplorazione sicura ed efficiente del sito.

I c.d. cookies di sessione utilizzati in questo sito evitano il ricorso ad altre tecniche informatiche
potenzialmente pregiudizievoli per la riservatezza della navigazione degli utenti e non consentono
l'acquisizione di dati personali identificativi dell'utente.

COMUNICAZIONE DE| DATI A TERZI
Nessun dato derivante dalla sola navigazione sul sito web viene comunicato o diffuso.



I dati personali forniti dagli utenti che inoltrano richieste di iscrizione sito sono utilizzati al solo fine
di eseguire il servizio o la prestazione richiesta e sono comunicati a terzi nel solo caso in cui cid sia

a tal fine necessario.
Resta salva la comunicazione a soggetti terzi quali forze dell'ordine, pubbliche autorita o consulenti

legali in relazione a presunti reati o violazioni delle condizioni di utilizzo, ovvero nei casi previsti
dalia legge.



